Instrukcja korzystania
z Biuletynu Informacji Publicznej

Biuletyn Informacji Publicznej to urzedowy publikator teleinformatyczny, sktadajacy sie z
ujednoliconego systemu stron w sieci informatycznej. BIP zostat stworzony w celu
powszechnego udostepniania informacji publicznej. Biuletyn zapewnia petna zgodnos¢ z
ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz 1198) oraz z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia
17 maja 2002 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

Wiadomosci:

Umozliwia przeglad wszystkich wprowadzonych wiadomosci. Tresci strony zamieszczonej
w $rodkowej czesci dokumentu. W tym miejscu bedg pokazywac sie dane podmiotéw,
artykuty, formularze rejestracji, logowania itp.

Menu Podmiotowe :

Podzielona tematycznie struktura menu zbudowana jest w postaci statych pozycji.
Poruszanie sie po menu odbywa sie poprzez nacisniecie wybranej opcji lewym klawiszem
myszy. Menu Podmiotowe jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj strony aktualnie
przegladanej w Biuletynie Informacji Publicznej pod warunkiem wigczenia go przez
administratora BIPu.

Menu Przedmiotowe :

Podzielona tematycznie struktura menu zbudowana jest w postaci statych pozycji.
Poruszanie sie po menu odbywa sie poprzez nacisniecie wybranej opcji lewym klawiszem
myszy. Menu Podmiotowe jest zawsze widoczne bez wzgledu na rodzaj strony aktualnie
przegladanej w Biuletynie Informacji Publicznej pod warunkiem wigczenia go przez
administratora BIPu.

Zam. Publiczne:

Lista publikowanych Ogtoszen o zamdwieniu badz przetargdw publicznych publikowana
przez administratora badz osobe upowazniong do publikacji

Kompetencje:
Przypisane kompetencje dla operatoréw BIP'u zwigzanych z pracg jaka wykonuja.

Ranking stron :

Lista najczesciej odwiedzanych stron/wiadomosci badz zamédwien publicznych przez
uzytkownikow.

Sprawy uzytkownikow:

To modut w ktérym pracownik Urzedu ma mozliwo$¢ wprowadzenia stanu sprawy danego
petenta. Petent po wprowadzeniu swojej sprawy do BIPu otrzymuje unikalny”Klucz
petenta”, dzieki ktéremu w kazdej chwili moze sprawdzi¢, wchodzac na strony BIP
Urzedu, stan swojej sprawy. Jest takze mozliwos$¢ powiadamianie petenta emailem (jesli
go podat przy dodawaniu sprawy) o zmianie stanu sprawy



Programy:

Lista dostepnych darmowych programoéw umozliwiajgcych otwieranie zatgczonych w BIPie
zatgcznikow.

Zalaczniki :

Niektore informacje i tresci zawarte w Biuletynie Informacji Publicznej rozszerzone sg o
dodatkowe informacje dostepne w formie zataqcznika. Po otwarciu zatgcznika mozemy go
wydrukowac lub zapisa¢ na dysku lokalnego komputera.

Szukaj :

Opcja "Szukaj" stuzy do odszukania potrzebnych informacji na stronach Biuletynu
Informacji Publicznej. Nalezy wpisac¢ szukang wartosc¢ i nacisng¢ stowo "Szukaj".
Znalezione pozycje spetniajace kryterium zostang wyswietlone w formie list. Umozliwi to
tatwiejsze zlokalizowanie szukanych pozycji.

Statystyki :

Na gtéwnej stronie Biuletynu Informacji Publicznej dostepne sg statystyki odwiedzin BIP
oraz statystyki w rozbiciu na poszczegdlne pozycje menu.

Ostatnie zmiany:

Lista z dodanymi publikacjami udostepnianych w Biuletynie. Rejestr zawiera takie
informacje jak: date i godzine zmiany, dane osoby wykonujacej zmiane, kategorie w
jakiej zmiana byta wykonywana, publikacje w jakiej zmiana byta wykonywana, opis
operacje jaka byta wykonywana.

Redaktorzy strony :

Lista podmiotéw udostepniajacy informacje oraz osoby odpowiedzialna za tres¢
informaciji.



